theo Quyét dinh sé:

BAN MO dw VI TRI VIEC LAM CUA VI TRI TUYEN DUNG
(TRUNG TAM THONG TIN KIEM NGU — CUC KIEM NGU)

181 /OP-TCTS-VPngay 4§ thang 12 nam 2015 cia Tong cuc Thily sin)

Vi tri viéc lam/sé luwong
tuyén dung

Chuc trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky ning

Yéu cau trinh dp

Théng tin Kiém ngw
So luwgng: 02 vién chire

- Thu thap, tong hop, phan tich, xir 1y théng tin hoat dong
sm:m ca dé phuc vu quan ly, chi huy, diéu hanh cac hoat déng
tuan tra, kiém tra, kiém soat, ngan chin, xir ly vi pham phéap
luat va thanh tra chuyén nganh thily san trén cac ving bién.

- Téng hop, cap nhat, _quan ly co so dir liéu thong tin Kiém
ngu; xdy dung, phat trién co so dir lidu thong tin Kiém ngu.

- Phéi hop, trao dbi théng tin voi cac don vi c6 lién quan trong
viée tong hop, xir Iy théng tin Kiém ngu.

- Téng hop béo céo dinh ky, dét xuit lién quan dén thong tin
nghiép vu Kiém ngu.

- Thuc hién/tham gia thuc hién cong tac dao tao. boi dudng,
tap :EE nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu vé thu
thap, tong hop va xu ly thong tin kiém ngur.

- Tham gia truc phong, chéng thién tai va tim kiém ctru ho,
ciru nan theo sy phan cong cua Lanh dao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

Nam dugc cac chua truong,
chinh sach, phap luit cua Dang,
Nha nude lién quan dén linh vuc
thiy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chic,
Luét Thuy san.

- Hiéu goﬁ vé chic ning, nhiém
vy, @cwms han, co cdu td chic
cua %osm cuc Thuy san, Cuc
Kiém ngu, Trung tdim Théng tin
Kiém ngu.

- C6 kién thic va k§ nang vé
cong tac thu thép, tong hop,
phan tich, xir ly thong tin vé
kiém ngu, khai thac thuy san.

- Str dung thanh thao tin hoc viin
phong.

- Co wwﬁm dai hoc tro
lén chuyén nganh:
khai thac thay san;
khoa hoc hang hai;
kinh té.

- C6 chimg chi tiéng
Anh trinh d6 tuong
duong bac 2 khung
nang luc ngoai nglr
Viét Nam.

- Cd chumng chi tin hoc
dat k¥ ning st dung
cong nghé thong tin
co ban.

Truc duwong diy nong
So hrgng: 04 vién chire
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Tiép nhdn, xit Iy théng tin
duwong day nong bang

- Thuc hién céng tac truc dudmg diy noéng nhiing van dé dot
xuét, phat sinh nghé cd trén bién giltta Viét Nam va Trung

- Nam dugc céc chu truong,
chinh sach, phap ludt cua Pang,

- Cé bang dai hoc tro
lén: chuyén ngatly
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Vi tri viée lam/sé liegng
tuyén dung

Churc trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, kj ning

Yéu ciu trinh do

Dmxm Trung Q:an
S6 eong: 02 vién chirc

Quoc.

- Truyén dat ndi dung_giai @:%Q vu viée phat sinh trén bién
qua dudng ddy nong _uwmm tiéng Trung Qude theo yéu cau cua
lanh dao c6 thim quyén.

- Soan van ban, bién dich tai liéu Uw:m mmsm Trung Ocmn theo
yvéu cau.

- Truc van hanh hé Smsm thong tin hoat dong tau ca.

- Truc phong, ormbm thién tai va tim kiém ctru ho, clru nan.

- Tham gia thuc hién cong tac cmm dudng, tap huin ning cao

trinh d6 chuyén mon nghiép vu vé khai thac hé théng thong

tin hoat dong tau ca, hai duong hoc, thoi tiét, ngu truomg, vién
théng, vién tham.
- Thue hién cac nhiém vu khéac duoc giao.

Nha nudée lién quan dén Iinh vuc
thuy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chire,
Luat Thuy san.

- Hiéu gﬁ vé chire néng, nhi¢ém
vu, m:w.mb han, co cdu té chiic
cia Tong cuc Thay san, Cuc
Kiém ngu, Trung tdm Thong tin
Kiém ngu va mot s6 don vi co
lién quan.

- Am hiéu céng téc tiép nhan, xir
ly théng tin.

- Thong thao cac k§ nang nghe,
noi, doc, viét, c6 kha ning dich
thuét bing tiéng Trung Quoc.

- Lam viéc theo ca, kip.

- Sur dung thanh thao tin hoc van
phong.

tiéng Trung Qudc
hodc 6t nghiép cac
chuong trinh bdc dai
hoc tré 1én cé ngdn
ngit giang day 1a tiéng
Trung Qubc dbi véi
ung vién ngoai chuyén
nganh tiéng Trung
O:mo.

- Tin hgc: Co6 ching
chi tin hoc dat k¥ ning
st dung cong nghé
théng tin co ban.
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Tiép nhan, xit Iy thong tin
duong ddy nong bdang
tiéng Anh

S6 hegng: 02 vién chirc

- Thuc hién cdng tac truc duémg diy néng nhing van dé dot
xuét, phat sinh nghé c4 trén bién gitra Viét Nam va nuée ngoai
bing tiéng Anh.

- Truyén dat ndi dung giai n:wwﬁ vu viéc phat sinh trén bién
qua dudng day nong bang tiéng Anh theo yéu ciu cta lianh
dao ¢6 thim quyén.

- Soan vidn ban, bién dich tai liéu cm:m mm:m Anh theo yéu
cau.

- Truc véan hanh hé thong thong tin hoat dong tau ca.

- Truc phong, chdng thién tai va tim kiém ciru hé, ctru nan.

- Tham gia thuc hién cong tac Uo_ dudng, tap huin nang cao
trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé khai thac hé thong thong
tin hoat dong tau cd, hai duong hoc, thoi tiét, ngu trudong, vién
théng, vién tham.

Nim dugce cac chu truong,
chinh sach, phap luat cua Pang,
Nha nude lién quan dén linh vuc
thuy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chit,
Luét Thuy san.

- Hiéu biét vé chirc néing, nhiém
vu, ﬁceﬂms han, co cdu to chic
cia Tong cuc Thuy san, Cuc
Kiém ngu, Trung tam Thong tin
Kiém ngu va mét sb don vi cé
lién quan.

- C6 kién thirc va ky nang vé
cong tac mm.w nhén, phén tich, xir

- C6 bang dai hoc trer

lén chuyén nganh:
tieng Anh hodc to6t
nghi¢p cac chuong

trinh bac dai hoc trd |

[én c6 ngdn ngir giang
day 14 tiéng Anh dbi
vGi1 cde ing vién ngoal
chuyén nganh tiéng
Anh.

- Tin hgc: Cé chung
chi tin hoc dat k¥ ning
st dung cong nghé
thong tin co ban. ;-
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Vi tri vige lam/sé lwong

Chire trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky ning

Yéu cau trinh do

T tuyén dung
- Thye hién cac nhiém vu khac duoc giao. ly thong tin.
- Théng thao cac k¥ nang nghe,
noi, doc, viét, c6 kha ning dich
thuit bing tiéng Anh.
- Lam viéc theo ca, kip.
- Str dung thanh thao tin hoc van
phong.
- Quan ly hé ﬂ:o:m trang thiét bi thong tin hoat dong tau ca va Nim duoc cac chu truong, | - Co Umbm dai hoc tro
théng tin nghiép vu Kiém ngu cia Trung tam. chinh sach, phéap luit cua Pang, | lén chuyén nganh:
- Khai théc tinh nang k¥ thujt cta thiét bi, dam bao théng tin | Nha nudc lién quan dén Iinh vue | dién tir: cong nghé k¥
lién lac théng suét trong moi tinh hudng phuc vu ¢ong téc chi thuy san. thuat dién tir; cdng
dao diéu hanh hoat dong Kiém ngu, quan ly tau ca. - Hiéu biét vé Ludt Vién chue, | nghé théng tin.
- Theo doi, kiém tra, bao dudmg hé théng céng nghé théng tin, | Luat Thuy san. - C6 chimg chi tiéng
thong tin hoat ding tau cd va thong tin nghiép vu Kiém ngu | - Hiéu gﬂ vé chic nang, nhiém | Anh trinh d§ tuong
theo yéu cau k¥ thudt va quy dinh. vu, aEﬁ: han, co cdu t6 chic | duong bac 2 khung
- Dé xuét stra chira, thay thé, nang cép hé théng trang thiét bi | cua Ton g cuc Thuy san, Cuc | nang luc ngoal ngit
Quan ly thiét bi théng | -2 . = . -
3 | tin dién 6 | cong nghé thong tin, théng tin hoat ding tau c4 va théng tin wnmma ngu, Trung tdm Thong tin S@m mes. o
4 - nghiép vu Kiém ngu khi cén thiét. ) Kiém ngu. _ | - Co chimg chi tin hoc
o - Tham gia thuc hién cong tic boi dudng, tdp huédn ndng cao | - Co kién thic va k¥ nang vé | dat kj niang st dung
chuyén mén, nghi¢p vu vé st dung mdy, trang thiét bi thong | céng tac quan 1y, ldp dat, vén cong nghé¢ thong tin
tin Kiém ngu, théng tin hoat dong tau ca. hanh, bao dudng h¢ théng théng | co ban (trir mg vién
- Tham gia truc dudng ddy néng nhiing van dé dot xudt, phat | tin. t6t nghiép chuyén
sinh swr ¢6 nghé ca trén bién gitta Viét Nam va cac nudc theo nganh cong nghé
su phdn cong cua Lanh dao. thong tin).
- Tham gia truc phong, chdng thién tai va tim kiém ctru ho,
ctru nan theo su phén céng ciia Linh dao.
- Tharc hién céc nhiém vu khac duoc giao.
- Thue hién nhiém vu ké toan vién. - Nim duoc cdc chu truong, | - C6 bang dai hoc tro
K& todn - Theo ddi kinh phi, thuc hién thanh toan, tam Umg theo quy | chinh sach, phéap ludt cua Dang, | 1én chuyén nganh: tai
4 dinh. Nha nuoc lién quan dén linh vue | chinh; ké toan.

S6 lwong: 01 vién chire

- Tham muu, gitp Ké& toan truong: kiém soat chimg tir va

thue hién thanh toan theo quy dinh.

thuy san.
- Hiéu biét vé Luét Vién chire,

- Ngoai ngi: (o
chimg chi tiéng Aply




Vi tri viéc lam/so lugng

tuyén dung

Chire trach, nhiém vy

Yéu cau hiéu biét, ky ning

Yéu cau trinh do

thuc hién nhiém vu tai chinh — ké toan.

- Thuc hién viéc chi tra luong, ché d6 chinh sach cho vién
chire, ngudi lao dong cia Trung tadm.

- Thue hién giao dich ctia Trung tdm vai kho bac nha nude va
ngin hang.

- Tham gia ldp bdo cdo tai chinh, tai san; xdy dung quy ché
chi tiéu ndi bd, quy trinh thanh todn.

- Tham gia lap du toan thu chi hang nam cta Trung tim.

- Theo dai, déi chiéu dinh ky s liéu tai chinh cta Trung tam.

- Thuc hién ché do hru trir ké toan theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac dugce giao.

Luat Thuy san.
- Hiéu _u:wH vé chire nang, nhiém
vu, ﬁc%m: han, co ciu t6 chirc
cla %oam cuc Thuy san, Cuc
Kiém ngu, Trung tim Thoéng tin
Kiém ngu.
- Hiéu biét vé cac quy dinh phap
ludt lién quan dén K& toan, tai
chinh, tién luong, bao hiém.
- C6 kién thirc va ky ning vé
cong tac tai chinh, ké toan ddi
vo1 don vi su nghiép.

Str dung thanh thao may vi
tinh, cac phian mém ké toan.

trinh dg B tro [1én.

- Tin hoc: C6 ching
chi tin hoc trinh d6 B
tro én.

K¢ hoach

S6 lwong: 01 vién chire

- Xay dung ké hoach hoat dong dai han, smm: han, hang nam
cua Trung tam.

- Thue hién céng tic ké hoach cac nhiém vu thudong xuyén,
cac nhiém vu khéng thudng xuyén, cac d tai, du an do Trung
tdm lam cha dau tu hodc tham gia vi tu cach la don vi tu vén.
- Theo di, dén débc tién d6 thuc hién ké hoach da duyét dé dé
xudt thay déi chuong trinh ké hoach trong nam.

- ,::hubm ké, &sm hop va béo cao két qua thuc hién cac nhiém
VUL

- Tham muu quan 1y, theo d&i d6i voi: cong tac quan ly dau tu
xdy dung co ban; cac chuong trinh, du 4n, dé én theo nhiém
vu, quyén han duoc giao dé phuc vu cong tac quan ly didu
hanh cua Trung tim.

- Théng ké, tong hop va bao cdo két qua thue hién cdc nhiém
vu. .

- Phan tich, dénh gia két qua thuc hién ké hoach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao.

Nim dwoc céc cha truong,
chinh sach, phap luat cia Pang,
Nha nude lién quan dén linh vuc
thuy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chitc,
Luét Thuy san.

- Hiéu biét vé chirc ning, nhiém
v, @zwms han, co cdu to chic
cia Téng cuc Thuy san, Cuc
Kiém ngu, Trung tim Thong tin
Kiém ngu.

- Hiéu biét v& céc quy dinh wrmm
lut, cé kién thirc va k§ ning vé
quan 1y ddu tu, ké hoach.

St dung thanh thao may wvi
tinh, cac phan mém van phong.

- C6 bang dai hoc tro
l1én chuyén nganh kinh
té; kinh té thiy san.

- Ngoai ngl: Co
ching chi ngoai ngit
trinh d§ tuong duong
bac 2 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam.

- Tin hge: Co chimg
chi tin hoc dat k¥ niang
su dung coéng nghé
théng tin co ban.




So lrgng: 01 vién chire

cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu cho vién chirc va ngudi
lao dong cua Trung tam.

thay san.
- Hiéu biét Luat Vién chue, Luét

@& | e Ewauhaﬁ\% Hegmg Chirc trach, nhiém vu Yéu ciu hiéu biét, kj ning Yéu cau trinh dp
1T tuyén dung . ’
- Theo d&i, quan 1y co s& vt chat, trang thiét bi van phong, | - Nam dwoc cac cha truong, | - C6 bing dai hoc tror
phuong tién; td chire kiém tra, bao dudng dinh ky, dé xuét stra | chinh sach, phap luat cua Pang, | lén chuyén nganh:
chita, thay thé, nang cp dbi v6i tai san ; thue hién kiém ké tai | Nha nuéc lién quan dén Iinh vuc | hanh chinh; quan ly
san cua Trung tdm theo quy dinh. thuy san. cong; kinh té/quan tri
- Thue hién cbng tac an toan phong chdng chay, nd, vé sinh | - Hidu biét Ludt Vién chirc, Luat | kinh doanh.
mdi trudong, canh quan trong don vi. Thuy san. - Ngoai nglr: Co
- Xay dung ké hoach va thuc hién mua sim dd dung vin | - Hiéu biét vé chic nang, nhiém | ching chi ngoai ngit
| phong pham. vu, quyén han, co ciu td chirc | trinh dé tuong duong
- K& hoach sir dung va thanh todn: cuGc phi dich vu vién | cia Toéng cuc Thay san, Cuc | béc 2 khung ning luc
thong, dién, nudc, vé may bay. Kiém ngu, Trung tim Théng tin | ngoai ngir Viét Nam.
- Biéu xe phuc vu hoat dong cua Trung tam. Kiém ngu. - Tin hoc: Cé chimg |
- Thuc hién céc nhiém vu khac duoc giao. - Hiéu biét vé cong tac &:m hop, | chi tin hoc dat k¥ nang p
hanh chinh, ISO van phong. st dung cong nghé
6 Hanh chinh, tong hop - Nim vimg quy .orm bao mat | thong tin co ban.
So6 lwgng: 01 vién chire trong co quan co lién quan dén
cong tac van thu, hru trir. Biét
sip xép cong van, tai lidu, ho so
hop 1y, khoa hoc dé tra ctu
nhanh phuc vu nhu cau khai thac
theo ding quy dinh.
- C6 k¥ ning phan tich, tong
hop, xdy dung bao cdo va k¥
nang giao tiép, truyén thong.
- C6 k¥ nang lam viéc doc lap,
sang tao.
| - St dung thanh thao may vi m
| tinh, cac phin mém vin phong, |
- Xay dung chite ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t chiic | - Nam dugc cdc chi truong, | - Co bang dai hoc trd |
2 e . - cua cac don vi thuée Trung tam. chinh séch, phdp luit cia Pang, | 1én chuyén nganh kinh |
7 T s, i Sy - Xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao, bdi dudng nang | Nha nudc lién quan dén linh vuc | té lao dong; quan tri

nhin luc; hanh chinh; |
luat. L L
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. R E.wn»?ima licgng Chirc trach, nhiém vu Yéu cdu hiéu biét, kj ning Yéu ciu trinh dp
r tuyén dung i ’
- Tham muu xay dung Pé an vi tri viéc lam cua Trung tam. Thuy san. - Ngoai ngir: Co
- Quan 1y, str dung, khai thac hé so cia vién chic va ngudi lao | - Hiéu biét vé chirc nang, nhiém | chimg chi ngoai ngir
ddng, cdp nhat bd sung thong tin. v, @cw.ms han, co ciu to chic | trinh do tuong duong
- Té chite thuc hién va soan thao cac Quyét dinh diéu déng, | cia Téng cuc Thay san, Cuc | bac 2 khung nang luc
bd nhiém, mién nhiém. Kiém ngu, Trung tim Théng tin | ngoai ngir Viét Nam.
- Thuc hién ché dd, chinh sach vé cong tac tién luong, bao Kiém ngu. - Tin hoc: Cé chirng
hiém, nghi huu, thdi viéc. - Hiéu biét vé cac van ban quy | chi tin hoc dat k§ ning
- Thue hién viéc tuyén dung, thing hang, tbng hop xay dung | dinh vé ché dd tién luong, thi | sir dung cong nghé
ké hoach dao tao, quy hoach lanh dao. dua, khen thuong, ky luit, dao | thong tin co ban.
- T6 chirc thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky ludt cia | tao, boi dudng vién chirc.
Trung tam. - Am hiéu vé cong tic t& chuc
- Thuc hién nhiém vu khac dugc giao. nhan su.
- Str dung thanh thao may vi
tinh.
* Ghi chu:

1. C6 trinh dé ngoai ngit bac 2 (A2): theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 ctia B6 Gido duc va Do tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam; \

2. C6 trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban theo: quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014
ctia Bd Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang sir dung cdng nghé théng tin

3. Céc vi tri tuyén dung lam viéc tai Ha noi.

CHU TICH
HOTPONG TUYEN DUNG
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“NguyenThi Thu Nguyét

N U:._o..sw Vian Cuong ;
Phoé Tong cuc trudng

Phé Chanh Vian phong Phu trach

Nguyén Thi Bich Vin '
Vin phong Téng cuc
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