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(TRUNG ,H\:S KHAO NGHIEM, KHIEM NGHIEM, KIEM DINH Z,_J,Hmv !
/OP-TCTS-VP ngay } m thang 12 ndm 2015 cua Tong cuc Thuy sdn)

Vi tri viée lam/ ey B o B oo oo Yéu cau trinh d@6
STT i ' z Chitc trdach, nhiém vu Yéu cau hiéu biét, ky ning ’
50 lwong tuyén ; ¥
I | Lam viéc tai Trung tAim Ha Noi

- Thue hién nhiém vu ké toan vién.

- Theo d&i céc ngudn kinh phi.

- Tham muu, gitip Ké toan trudng:

+ Kiém soat chimg tir va thue hién cac
thu tuc thanh todn;

+ Giao dich kho bac, ngén hing;

+ Theo d6i ngudn c¢éng no, ngudn thu
phi, 1€ phi;

- Nam duge céc chi truong, chinh sach, phép
luat ciia Pang, Nha nudc lién quan dén linh
vire thiy san.

- Hiéu biét v& Luat Vién chirc, Luat Thay san.
- Nim duge co cu td chire, chire ning, nhiém
vu cua Trung tAm va cac don vi truce thudce.

- Nam ving kién thirc v& tai chinh ké todn
trong linh vuc hoat dong ctua don vi su nghiép
cdng lap co hoat dong dich vu.

-Co Umsm dai hoc tré 1én chuyén
nganh: tai chinh; ké toan.

- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
do B tra 1én. W
- C4 chimg chi Tin hoc trinh do |
B trér [én.

;| K€ toin L +Tdng hop kinh phi lién quan, bédo cdo | - C6 k¥ nang phan tich, tdng hop béo céo tai |
S6 lwgng: 01 vién chic dbi chiéu véi _8 todn trudng va cac bd | chinh. !
phan lién quan vé s6 du kho bac, qu¥; - Biét td chure, sip xmw thue hién cong viée ké
+ Ddi chiéu du toan duoe giao theo timg | toan. i )
thang, quy. - C6 k¥ nang xur Iy tinh hudng; phoi hop trong
- Tham gia xdy dung Quy ché chi tiéu | ©ONg tac.
ndi bd va cic quy trinh quan 1y tai chinh, | - Str dung thanh thao mdy vi tinh va céc phin
il dodn ol Trone o mém quén Iv tai chinh, ké to4n.
Thee Hén e b va ks g " Co k¥ nang lam viéc doc lap, lam viéc nhom.
£1a0. )
Hanh chinh, Tén g hop - Téng hop xay dung chuong trinh, ,wm - Nim duoc cac chu truong, chinh sach, phap | - Co rwsm dai hoc tra 1€n chuyvén
2 j hoach, nhiém vu trong tdm cdng tac tufin, | ludt cia Pang, Nha nuéc lién quan dén linh | nganh: hanh chinh; quan ly

S6 lrong: 02 vién chire

thang, quy cta Trung tim.

vuc thiy san.

cong; ludt; kinh té.

Vs




STT

Vi tri vige lam/
50 luong tuyén

Chirc trach, nhié¢m vu

Yéu cau hiéu biét, ky ndng

Yéu cau trinh dp

- Cha tri tham muu xdy dung mau biéu
bdo cdo, théng ké phuc vu chi dao, diéu
hanh.

- Cap nhat, tdng hop thong tin va viét bao
cao két qua chi dao, diéu hanh thuc hién
nhiém vu cua Trung tim va cac don vi
thudc Trung tdm dinh ky va dot xudt.

- Theo ddi, don dbc viée thue hién cdc
céng viée chi dao, diéu hanh cia Lanh
dao Trung tdm cna cac don vi thudc
Trung tam.

- Pdu mdi céng téc cai cach hanh chinh,
ISO cha Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém wvu khac duoc
giao.

- Hiéu biét vé Luat Vién chirc, Luat Thuy san.
- Nim duoc co ciu td chire, chire niang, nhiém
vu cia Trung tdm va cac don vi trie thude.

- Hiéu biét vé& cong tac tong hop hanh chinh,
ISO Vian phong.

- Nim ving quy ché bao méat trong co gquan no
lién quan dén cong tac van thu, luu trir. Biét
sip x€p cdng van, tai liéu, hd so hop 1y, khoa
hoc dé tra cimi nhanh phuc vu nhu ciu khai
thac theo dung quy dinh.

- Co k¥ niang xur 1y tinh hubng; phéi hop trong
cong tac.

- Str dung thanh thao may tinh trong soan thao
van ban hanh chinh.

- C6 k¥ nang phan tich, tdng hop, xdy dung
bao cdo va k¥ ning giao tiép, truyén théng.

- Cé k¥ nang lam viéc doc lap, sang tao.

- C6 ching chi tiéng Anh trinh
dé twong duong bdc 2 khung |
nang luc ngoai nglt Viét Nam.

- Co6 chimg chi tin hoc dat k¥
nang sir dung cdng nghé thong
tin co ban.

K¢ hoach

S6 lwong: 01 vién chirc

- Xay dung ké hoach hoat dong dai han,
trung han, hang nam.

- Thue hién c¢bng tac ké hoach, cac nhiém
vu thudng xuyén, cac nhiém vu khong
thuémg xuyén, cac dé tai, dw 4an do Trung
tdm lam chi dau trr hodic tham gia véi tu
cach 1a don vi tu vén,

- Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién ké hoach, du toan kinh phi va dé
xuét diéu chinh ké hoach.

- Thng ké, tong hop va bdo cdo két qua
thuc hién theo ké hoach cac nhiém vu
theo cac ngudn kinh phi.

- Phin tich danh gia két qua viéc thuc
hién ké hoach thang, quy, nim.

- Tham gia ldp du toan vé cac nhiém vu

- Nim dugc cac chu truong, chinh sach, phap
luit ctia Pang, Nha nudc lién quan dén linh
vuc thay san.

- Hiéu biét vé& Luat Vién chie, Luit Thay san.
- Nam duoc co céu to chue, chirc nang, nhi¢m
vu cla co quan va cac don vi true thude.

- C6 kién thirc vé cong tac lap ké hoach, cong
tac ddu tu, xay dung co ban, diu thau.

- C6 k¥ nang xir v tinh hudng; phdi hop trong
cdng tac.

- Str dung thanh thao may tinh. Co kién thirc
va k¥ ning soan thao vin ban hanh chinh.

- C6 k¥ ndng phén tich, t6ng hop béo céo.

- Biét g giao :,rF c6 thé lam viée dac 1ap, sang
tao.

- C6 bang dai hoc trd Ién chuyén
nganh: kinh té; xay dung

- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
dé tuong duong bic 2 khung
nang luc ngoai nglt Viét Nam.

- Co6 chimg chi tin hoc dat k¥
ning st dung cong nghé thong
tin co ban.




STT

Vi tri viée lam/
56 lwong tuyén

Chure trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky nang

Yéu cau trinh dp

dau tu x4y dung co ban cta Trung tam.

- Chuén bi hd so moi thiu, du thau, dau
thiu trinh lanh dao phé duyét va trién
khai t& chirc thuc hién theo quy dinh.

- Theo d&i giam sat viéc thuc hién thi
cdng xdy dung, sira chira co s& vit chét
cua Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc
£iao.

HW_,_ chirc, Nhin sy
So lwrong: 01 vién chire

- Xay dung o:@nasmumu nhiém vu, n_:w.ms

han va co cau t6 chirc ciia cac don vi
thudc Trung tam.
- Quan 1y, sir dung, khai thiac hd so cia

vién chirc va ngudi lao dong, cdp nhat bo
sung théng tin.

- Té chic thuc hién va soan thao céc
Quyét dinh didu dong, bd nhiém, mién
nhiém.

- Thuc hién ché d6, chinh sdch vé cong
tc tién luong, bao hiém, nghi huu, thoi
viéc...

- Thuc hién viée tuyén dung vién chirc.

- T6 chire thuc hién cong tac thi dua,
khen thuong, ky luit cia Trung tdm.

- Tong hop va xéy dung ké hoach dao tao
cua Trung tam.

- Thuc hién c¢ong viée khac duge giao.

- Nim dugc cac chu trwong, chinh sach, phap
luat ciia Pang, Nha nuéc lién quan dén linh
vuc thuy san.

- Hiéu biét vé Ludt Vién chire, Ludt Thiy san.
- Nam duoce co ciu to chire, chire niang, nhiém
vu cua co quan va cac don vi truc thudc.

- C6 kinh nghiém, hiéu biét vé ché d6 chinh
sach cua vién chirc, nguoi lao dong.

- C6 kha nang téng hop béo cdo.

- C6 k§ ning xir 1y tinh hudng; phdi hop trong
cong tac.

- St dung thanh thao may tinh. Cé k¥ nang
soan thao van ban va bao cao.

- C6 k¥ ning phén tich, tdng hop bo céo va
k¥ nang giao tiép.

- Co k¥ nang lam viéc doc 1dp, sang tao.

- C6 bang dai hoc trd 1én chuyén
nganh: kinh té lao dong; quan trj
nhén luc; hanh chinh; ludt.

- C6 chung chi tiéng Anh trinh
d6 twong duong bac 2 khung
nidng luc ngoai ngtt Viét Nam.

- Co chimg chi tin hoc dat k¥
nang st dung cong ngh¢ thong
tin co ban.

Kiém tra, xdc nhiin chit
lwgng sin phim xuit
nhip khiu

S6 Iwgng: 01 vién chire

- Thuc hién kiém tra ngoai quan/cam
quan 16 hang, 14y miu tai hién trudng dé
phén tich tai phong thi nghiém.

- Danh gia chit luong 16 hang va bao cdo
két qua kiém tra.

- Kiém tra hd so doanh nghiép ding ky

- Nam dugc cac cha truong, chinh sach, phap
luat ciia Pang, Nha nude lién quan dén linh
vue thuy san.

- Hiéu biét v& Luat Vién chirc, Ludt Thiiy san.

- Nim duoc co cdu to chire, chire nang, nhiém
VU cua co quan va cac don vi truc thudce.

- Cé bing dai hoc trd 1én chuyén
nganh: cdéng nghé sinh hoc;

cong nghé thwe phim; héa — |

thuc pham. ‘
- Co chung chi tiéng Anh trinh

dd tuong duong bic 2 khung |

&ﬁ




STT

Vi tri viéc lam/
50 luwong tuyén

Chire trdach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky nang

Yéu cau trinh do

kiém tra, xac nhan chat luong 16 hang
nhap khdu trén hd so gidy va trén moi
truong internet (thu tuc hai quan maét cira
quée gia).

- Thue hién cac céng viée khac duge giao

- Am hiéu vin ban QPPL va quy dinh lién
quan chat lugng, an toan vé sinh, con gidng,
thire an, chit xu 1y cai tao mdi trudmg trong
nudi trong thity san.

- C6 kha niing tiép thu va trién khai ¥ kién chi
dao vé chuyén mén, chuyén nganh duge phin
cong.

- C6 kha néng lam viéc doc lap, sang tao trong
gial quyét cong viéc.

- Nam vimg chuyén mon kiém tra chét lwong,
an toan vé sinh, con m_oumu thite dn, chét xur ly
cai tao mdi trurdmg trong nudi trong thiy san.

- C6 k¥ nang xir Iy tinh hudng; phdi hop trong
cong tac.

nang lyc ngoai ngir Viét Nam.

- Cé ching chi tin hoc dat k¥
ning st dung céng nghé thong
tin co ban.

Khio nghiém
So lrgng: 01 vién chirc

- Thuc hién khao nghiém tai hién truong
theo P& cuong di duge phé duyét.
- Xir 1y sb lieu va viét bdo cdo két qua
khao nghiém.

Phéi hop kiém tra/giam sat/danh gia
nghiém thu két qua khao nghiém.
- Thuong thao hop ddng, xdy dung Dé
cuong khiao nghiém, lap hd so ding ky
khao nghiém.
- Xay dung dinh muc khao nghiém.

Thuc hién cic cong viéc khac duoc
g1ao.

- Nam duoe cic chii truong, chinh sach, phap
luat cua Pang, Nha nudc lién quan dén linh
vuc thiy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chirc, Luat Thiy san.
- Nim duoc co cdu td chire, chirc nang, nhi¢ém
vu cua co quan va cac don vi truc thude.

- Hiéu biét cic van ban phap luat lién quan
dén linh virc nudi trong thiy san va cong tac
nghién ciru khoa hoc cong nghé.

- Am hiéu céc vin dé chuyén mon k¥ thuat vé
oibng thuy san; thic dn thay san; chét xir 1y
cai tao moi truomg phuc vy heat dong khao
nghiém.

- C6 k§ niing trién khai nghién ctu tng dung,
san XAt

- Str dung thanh thao may tinh. C6 k¥ ning
soan thao vin ban.

- C6 k¥ niing phan tich, tdng hop béo cdo.

- C6 k¥ nang lam viéc ddc lap, sang tao.

-Co wwmm dai hoc tré 1én chuyén
nganh nuéi tréng thuy san,

- Cé chung chi tiéng Anh trinh
dd tuong dwong bac 2 khung
ning luc ngoai ngir Viét Nam.

- Cd ching chi tin hoc dat k¥
ning st dung cong nghé thong
tin co ban




STT

Vi tri viéc lam/
50 luwgng tuyén

Chirc trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu bieét, kj ning

Yéu cau trinh do

Vin thw, luu triv

S6 lrgng: 01 vién chire

- Truc dién thoai, huéng dan khach dén
lién h¢ cong tac.
- Lap sb6 theo ddi viée nhan thu, buu
vrm:r buu kién.
- ﬁmﬁ nhén, xr Iy vin ban dén, vin ban
di; chuyén phat van ban di, dén.
- Quan ly, sir dung con diu cua Trung
tdm theo quy dinh cta phap luét.
- Tiép nhan, xir Iy, luu trit hd so hanh
chinh, nhin Su.
- Kiém tra thé thirc viin ban theo quy dinh
hién hanh.
- Thuc hién cdng tac hanh chinh: photo
tai liéu, fax, luu trit tai liéu.
- Tham gia lap ké hoach, chuong trinh, td
chirc héi nghi, hoi thao, hop giao ban,
tong két.

Thuc hién cac cong viéc khiac duoc
giao.

- Nam duoc cdc chu trrong, chinh sach, phap
luat cia Pang, Nha nuéc lién quan dén linh
vure thay san.

- Nim duoe co clu td chire, chirc nang, nhiém
vu cia co quan va cac don vi truc thude.

- Ném viing quy ché bao mat trong co quan cé
:m: quan dén cong tac van thu, lwu trit. Bidt
sip x€p cdng van, tai li¢u, hd so hop ly, khoa
hoc dé tra ciru nhanh phuc vu nhu ciu khai
thiac theo dung quy dinh. Thyc hién luu trit
cdc tai liéu dung quy dinh.

- Hiéu biét co ban vé quy trinh ISO, trinh tu
tha tuc cdc quy trinh ndi bd, quy trinh tha tuc
hanh chinh.

- Biét x1r Iy tinh hudéng, giao tiép, phéi hop
trong cong tac.

- Str dung thanh thao may tinh. Cé k¥ ning
soan thao van ban va bao cdo

- C6 kha nang phan tich, téng hop béo céo.

- C6 thé lam viéc ddc lap, sang tao.

- C6 bang cao ding tro lén
chuyén nganh van thu, luu trir
hodc co _umbm dai hoc tré lén
chuyén nganh: hanh chinh; luit.
- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
do tuong dwong bac 2 khung
nang lIuc ngoai nglr Viét Nam.

- Co chung chi tin hoc dat k¥
ning su dung cong nghé théng
tin co ban.

II

Lam viéc tai Trung tim D

ong bing séng Ciru Long

Khio nghiém
S6 lwgng: 03 vién chire

- Thue hién khao nghiém tai hién truomg
theo Dé cuong da dugc phé duyét.
- Xur ly s6 lidu va viét bdo cao két qua
khao nghiém.

Phdi hop kiém tra/giam sdt/danh gid
nghiém thu két qua khao nghiém.

- Thuong thiao hop dong, xdy dung Dé
cuong khao nghiém, ldp hd so ding ky

khao nghiém.

- Xdy dung dinh mic khao nghiém.

- Thuc hién cac cong viéc khac duoc
giao.

- Niam duoc cac chu truong, chinh sach, phap
ludt ctia Pang, Nha nuéc lién quan dén linh
vire thiy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chic, Ludt Thuy san.

- Nim duoc co ciu td chue, chirc ning, nhiém
Vi cua co quan va cac don vi true thugc.

- I_mc biét cac van ban phap luat lién quan
dén linh vuc nuéi trong thiy san va cong téc
nghién ctru khoa hoc «cong nghe.

- Am hiéu céc van dé chuyén mon ky thudt vé
gidng thuy san; thirc an thuy san; chét xir 1y
_cal tao mdi trudmg phuc vu hoat dong khao

- Cé bang dai hoc trd 1én chuyén
nganh nudi tréng thay san.

- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
do twong duong bic 2 khung
ning luc ngoai ngir Viét Nam

- Co chung chi tin hoc dat k¥
ning st dung coéng nghé thong
tin co ban.




Vi tri viéc lam/
50 lwong tuyén

Chirc trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky nang

Yéu cau trinh d

nghiém.

- C6 k¥ ning trién khai nghién ctru ting dung,
san Xuat,

- Str dung thanh thao may tinh. C6 k¥ nang
soan thao vin ban.

- C6 k¥ nang phén tich, téng hop bao cdo.

- Cé k¥ nang lam viéc ddc lap, sdng tao.

Kiém nghi¢m Héa
So lwgng: 03 vién chire

- Kiém soat, van hanh cdc thiét bi phan
tich hoa trong phong thi nghiém.

- Soan thao xdy dung cac phwong phéap
thir nghiém, cdc tiéu chuédn, quy chuédn
huéng din k§ thuit phuc vu cdng tac thir
nghiém.

- Lap hd so theo doi hién trang va tinh
trang sir dung, quan 1y cac thiét bi, dung
cu theo mi sb cua phong thir nghiém.

- Thuc hién viéc tu hiéu chuin, hiéu
chinh may méc trang thiét bi phong thir
nghiém.

- Xay dung ké hoach hiéu chudn méy
maée trang thiét bi, dung cu cia phong thir
nghiém, lién hé véi don vi do ludng chat
luong dé ding k¥ hiéu chuin theo ké
hoach dugc duyét.

- Xy dung ndi quy va don dbc viée thue
hién ndi quy phong thir nghiém.

- Lap ké hoach stra chita mdy méc trang
thiét bi phong thir nghiém.

- Lap ké hoach 1y mau, thuc hién quy
trinh ldy mau.

- Thuc hién: phén tich cdc chi tiéu hoa
thong thuomg.; phan tich du lugng khang
sinh va cic hod chit cdm; phan tich du

- Nidm dwoc cic chu truong, chinh séch, phap
ludt cua Pang, Nha nudc lién quan dén linh
vire thuy san.

- Hiéu biét vé Luét Vién chirc, Luét Thily san.
- Nim duoc co cAu t6 chuec, chirc nang, nhiém
vu cla co quan va cac don vi truc thude.

- Nim ving cac van ban QPPL, quy dinh vé
quan 1y céc vat tu diu vao phuc vu NTTS.

- Am hiéu chuyén mén nghiép vu phong thir
nghiém.

- Str dung thanh thao mdy tinh. Co k§ ning
soan thao van ban.

- C6 k¥ nang phén tich, téng hop bao cao.

- Co k¥ nang lam viée doc 1ap, sang tao.

- C6 bang dai hoc tror 1én chuyén
nganh: cdng nghé hda hoc; cong
nghé¢ méi truong; cong nghé
thuc phdm/héa - thuc pham.

- C6 chung chi tiéng Anh trinh
d6 tuong duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngit Viét Nam.

- Cé chung chi tin hoc dat k¥
nang sit dung cong nghé thdng
tin co ban.




STT

Vi tri viéc lam/
56 lugng tuyén

Chirc trach, nhié¢m vu

Yéu cau hiéu biet, ky nang

Yéu cau trinh do

lwong kim loai ning; du lugng hormone
tdng trudong trong thiy san; thuc vat.
- Thuc hién cac cong viéc khac duogc

(U]

Kiém nghiém sinh hoe
(bao %ow:.. mo bénh hoc,
sinh hoc phén i, vi sinh
thong thudng)

$6 lwong: 05 vién chire

giao._ . ‘ )
- Kiém soat, vidn hanh cédc thiét bi lién | - Nam duge cac chi truong, chinh sach, phap | - Co bang dai hoc tré 1én chuyén
quan khi phén tich. ludt ctia Pang, Nha nudce lién quan dén linh | nganh: céng nghé sinh hoc;

- Soan thao xdy dung cdc phuong phap
thir nghiém, cac tiéu chudn, quy chudn
hudng din k¥ thuit phuc vu cong tac thir
nghiém.

- Lép hd so theo dai hién trang va tinh
trang sir dung, quan 1y cac thiét bi, dung
cu theo mi s ciia phong thir nghiém.

- Thuc hién viéc tu hiéu chuin, higu
chinh may méc trang thiét bi phong thir
nghi¢m.

- Xay dung ké hoach hiéu chuin may
mac trang thiét bi, dung cu cta phong thur
nghiém, lién hé véi don vi do luong chit
lwong dé ding ky hiéu chudn theo ké
hoach dugc duyét.

- Lap ké hoach stra chita may moc trang
thiét bi phong thir nghiém.

- Lap ké hoach iy mau, thuc hién quy
trinh 1dy mau theo quy dinh.

- Thue hién: Phin tich, x4ac dinh cac chi
tiéu vi sinh lién quan dén vi khudn, nim
men, nim mébc noi chung; phan tich cac
chi tiéu gay bénh trong san pham thuy
sdn, néng san thuc n:m:? thirc dn chin
nuéi, thie dn thiy sian nhu: virus, vi
khudn gay bénh, ky sinh tring, nAm men,
nim méc.

vuc thiy san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chirc, Luat Thuy san.
- Nam duoe co ciu td chire, chirc nang, nhiém
vu cua co quan va cac don vi true thude.

- Nim vimg céc vin ban QPPL, quy dinh vé
quan 1y cac vt tu ddu vao phuc vu NTTS.

- Am hiéu chuyén mén nghiép vu phong thir
nghiém.

- Str dung thanh thao may tinh. C6 k¥ ning
soan thao van ban.

- C6 k¥ ning phén tich, téng hop bdo cdo.

- C6 k¥ nédng lam viéc doc lap, sang tao.

cong nghé thuc phim/Hoéa - thuc
pham; bénh hoc thiy san; bac sy
thay.

- Cé chimg chi tiéng Anh trinh
d6 twong duong bic 2 khung
nang luc ngoai nglr Viét Nam.

- Cé chimg chi tin hoc dat k¥
nang su dung céng nghé thdong
tin co ban.




STT

Vi tri viée lam/
50 luong tuyén

Chirc trach, nhi¢m vu

A A 2 . X ~ -
Yéu cau hiéu bict, ky ning

Eu caun trinh do

- Thuc hién cac céng viéc khac dugc
giao.

Danh gia, chirng nhin
hop chuin, hep quy, quy
pham thwe hanh sin

xXuat

S6 lwgng: 02 vién chirc

- Tham gia xdy dung, hiéu chinh S6 tay
Chit lugng dénh gid, chimg nhan quy
pham thuc hanh san XUAL.

- Tham gia thuong thao, tiép nhan hd so
dang ky tu vin; danh gid, chimg nhan
quy pham thuc hanh san xuét; hop chudn;
hop quy. ‘

- Thuc hi¢n tu vén; danh gia, ching
nhin.

- Thure hién ldy mau tai hién truomg phuc
vu phdn tich tai phong thir nghiém.

- Thure hién cac cdng viéce khac duge giao

- Nim dugc céc chu truong, chinh sach, phap
luit ctia Pang, Nha nudce lién quan dén linh
vuc thuy san.

- Hiéu biét v& Luat Vién chirc, Luat Thuiy san.
- Nam duoc co cu tb chire, chire nang, nhiém
vu cua co quan va cac don vi truc thude.

- Nim vimg céc van ban QPPL, quy dinh vé
quén 1y cac vét tw ddu vao phuc vu NTTS.

- Hiéu biét v& tu vén, danh gid, quan ly, chimg
nhén hé théng trong thity san.

- Str dung thanh thao may tinh. Cé k¥ nang
soan thao van ban.

- C6 k¥ nang phén tich, tdng hop béo cdo va
k¥ nang giao tiép.

- C6 k¥ nang xu 1y tinh hudng, lam viéc doc
lap, lam viéc nhom.

- Cé bang dai hoc chuyén nganh
nuoéi :m:m thuy san; bénh hoc
thuy san; cong nghé sinh hoc;
céng nghé thire pham/héa-thuce
pham. m,
- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
d6 twong duong bic 2 khung
ning luc ngoai ngit Viét Nam.

- Co chung chi tin hoc dat ky
ning st dung cdng nghé théng
tin co ban.

N

Ké toan

S6 Irong: 01 vién chire

- Thuc hién nhiém vu ké toan vién.

- Xay dung ké hoach téng hop, dir todn
thu chi hang nam cta Trung tim Vung.

- Thure hién bao céo, dbi chiéu dinh ky sb
liéu ké hoach, du toan tai chinh duoc
giao theo timg thang, quy. Béo cao quyét
toan tai chinh theo quy dinh v&i Trung
tAm Ha Néi.

- Doi chiéu du todn dugc giao theo timg
thang, quy.

- Theo ddi cac ngudn kinh phi, céng no,
nguon thu phi, 1& phi; kiém soat chimg tir
va thue hién cac thu tuc thanh todn

- Nam duoc cac chu trirong, chinh sich, phap
luit ciia Pang, Nha nuéce lién quan dén linh
vire thuy san.

- Hiéu biét vé& Luat Vién chire, Luat Thiy san.
- Nam duoc co céu td chire, chirc nang, nhiém
vu cla co quan va cac don vi truc thude.

- Nim vimg kién thie vé tai chinh ké toan
trong linh vuc hoat dong cua don vi su nghiép
cong lap co6 hoat dong dich vu.

- Biét t6 chiic, sip xép thue hién cong viée ké
toan.

- C6 k¥ nang xr 1y tinh hubng; phdi hop trong
cong tac.

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cac phan

- C6 bang dai hoc chuyén
nganh: tai chinh, ké toan.

- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
do B tro 1én.

- Cé chimg chi Tin hoc trinh dé
B tror 1én.




STT

Vi tri viéc lam/
s6 lwong tuyén

Chic trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, ky nang

Yéu cau trinh dp

- Thuc hién giao dich vé tai chinh voi
kho bac, ngén hang.
- Tham gia x4y dung Quy ché chi tiéu
né1 bd va cdc quy trinh quan ly tai chinh,
thanh todn cua Trung tdm vung.

Thuc hién cac nhiém wvu khac duge
giao.

mém quan 1y tai chinh, ké todn. Cé k¥ ning
soan thao van ban.
- C6 k§ nang phan tich, tdng hop béo cdo va
k¥ ning giao tiép.
- Co k¥ nang lam viéc doc 1dp, lam viéc nhom.

Quan tri
So hrgng: 01 vién chirc

- Tham gia xdy dung Quy ché lam Smo
Quy ché quan 1y xe 6 to; trang thiét bi, tai
san cong.

- Lap hé so, so d6 quan 1y, theo dai hién
trang va tinh trang may méc thiét bj van
phong, thiét bi sinh hoat sir dung dién,
nudce, thong giod... cliia Trung tdm vung.

- Quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi
cua Trung tm ving theo quy dinh.

Thuc hién mua sim, sita chira, bao
dudng méay moc va trang thiét bi van
phong.

- Tham muu t6 chire thue hién nhiém vu
phong chay chita chay; an todn vé sinh
cong nghiép; dan quan tu vé; cong tic
phong chéng thién tai.

- Tham gia phuc vu céng tac & tan hoi
nghi, héi thao.

- Thuc hién cic cong viée khac duoc
g1ao.

- Niim duoc cdc chi trvong, chinh sdch, phap
luat ciia Pang, Nha nude lién quan dén linh
vuc thiy san.

- Hiéu biét v& Luat Vién chire, Luat Thay sén.
- Nim duoc co cu td chirc, chirc nang, nhiém
vu cua co quan va cac don vi truc thude.

- Co kién thac va kinh nghiém vé quan ly, sua |

chita cac hé thong dién, nudc va cac trang |

thiét bi vin phong.

- C6 k§ niing xur 1y tinh hudng; phéi hop trong
cong tac.

- Str dung thanh thao mdy tinh. C6 k¥ ning
soan thao vin ban.

- C6 k¥ nang phan tich, tdng hop bao céo va
k¥ niing giao tiép.

- Co6 k¥ ndng lam viée ddc 1ap, sang tao.

-Co Uwsm dai hoc trd 1én chuyén
nganh: co khi, k§ thuat dién,
dién tir, tin hoc.

- Cé chimg chi tiéng Anh trinh
d6 tuong duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam.

- C6 chuing chi tin hoc dat k¥
nang s dung céng nghé thong
tin co ban.

Hanh chinh, Tong hop
So lwrgng: 02 vién chire

- Tham gia xdy dung Quy ché cOng vu.

- Thue hién ¢éng tac hanh chinh, vin th,
hru trit, 1€ tan, khanh tiét.

- Lap ho so theo dbi quan 1y cp phat van
phong pham, sir dung dién, nuée, dién

- Nam duge céc chi trueng, chinh sach, phép

luat ctia Pang, Nha nudce lién quan dén 1inh

vuce thuy san.

. Emc biét vé Luat Vién chuc, Luat Thiy sin.
Nam duoc co chu td chire, chie ning, nhiém

- Co _uwum Pai hoc tror 1én
chuyén nganh: hanh chinh; quan
¥ edng; ludt; kinh té.

- C6 chimg chi tiéng Anh trinh
do twong dwong bac 2 khung

Y




Vi tri viéc lam/

Yéu cau trinh dp

STT x p: Chikc trdach, nhiém vu Yéu cau hiéu biét, ky nang
50 lirong tuyén
thoai, internet, xang xe 6 td. VU cua co quan va cac don vi true thude. nang luc ngoai nglr Viét Nam.
- Tiép nhan miu phan tich. - Hiéu biét vé cong tac tng hop hanh chinh | - C6 chimg chi tin hoc dat k¥
- Tra két qua phan tich miu. Vian phong. ning st dung coéng nghé thong
- Tha kho vat tu. - Nam viing quy ché bao mat trong co quan ¢é | tin co ban.
- Theo dbi, kiém ké tai san, quan ly nhép | lién quan dén cong tic vin thu, hru triv. Biét
Xuét tai san phuc vu cho hoat dong chung | sip Xep cong van, tai ligu, hé so hop ly, khoa
cua Trung tam. hoc dé tra ciru nhanh phuc vu nhu cdu khai
- Soan thdo cac céng vian, van ban lién | thac theo ding quy dinh.
quan. - Hiéu biét vé cong tac 1ap ké hoach du toan,
- - Céc cong viée khac duge giao. téng hop hanh chinh Vin phong.
- Thanh thao cach thire sir dung céc phin mém
chuyén mén phuc vu cdng viéc.
- Nim 15 céc yéu cu cai c4ch hanh chinh cta |
,ﬁomm cuc.
- C6 ky ndng xir ly tinh hudng; phéi hop trong
cOng tac.
- Sir dung thanh thao mdy tinh trong soan thao
van ban.
- C6 k¥ ning phén tich, tdng hop bdo cdo va
k¥ nang giao tiép.
- Co k¥ nang lam viée doc lap, sdng tao.
I | Lam viéc tai Trung tim mién Péng Nam Bo

Hanh chinh, ::_m hop
Sé lwgng: 01 vién chire

- Lap ké hoach tdng hop, du toan thu chi
hang ndm cua Trung tim Ving.

- Thue hién nghiép vu vé ké toan, thanh,
quyét todn cdc nguon kinh phi dugc mﬁo
- Thuc hién bao cdo, déi L:oc dinh ky s6
licu ké hoach du todn, quyét toan tai
chinh véi Trung tim Ha Noi

- Tham gia x4y dung quy ché cong vu.

, - Thuc hién cong tac hanh chinh, quan
tr1, vin thu, luu trit, 1€ tin, khanh tiét.

- Lap h so theo ddi quan Iy cap phat van

- Nam dwoc cic chu truong, chinh sach, phap
ludt ctia Dang, Nha nudce lién quan dén linh
vue thay san.

- Hiéu biét vé Luat Vién chue, Luét Thuy san.

- Nam duge co cdu td chie, chic ning, nhiém
Vi cua co quan va cac don vi truc thude.

- ZmE vitng kién thtc vé tai chinh, ché @b chi
ddi voi don vi su nghiép.

- IE: biét vé cong tac lap ké hoach du toan,
quyét toan tai chinh, cong tac tong hop hanh
chinh van phong.

I

- C6 bang dai hoc trds 18n chuyén
nganh: kinh té; tai chinh.

- C6 chimg chi tidng Anh trinh
dé tuong duwong bic 2 khung
ning lure ngoai ngir Viét Nam.

- Co chirng chi tin hoc dat ky
nang s dung c¢o6ng nghé thong
tin co ban.




STT

Vi tri viéc lam/
50 luwgng tuyén

Chirc trach, nhiém vu

Yéu cau hiéu biét, kj ning

Yéu cau trinh do

|

phong _U&WB, st dung dién, nude, dién
thoai, internet, Xdng xe 6 to.

- Soan thao cdc cong van, vin ban lién
quan.

- Céc cong viée khac dugc giao.

- Nim Sw:m quy ché bao mdt trong co quan oo
lién quan dén cong tac vin thu, luu triv. Biét
mmﬁ x€p cong van, tai ligu, hd so hop ly, khoa
hoc dé tra ciru nhanh phuc vu nhu cau khai
thac theo ding quy dinh.

- Thanh thao cach thie sit dung cdc phin mém
chuyén mén phuc vi cdng viéc.

- ZmB rd cac yéu cau cai cach hanh chinh cia
Ho:m cuc.

- C6 k¥ niing xir Iy tinh hudng; phdi hop trong
cong tac;.

- Str dung thanh thao mdy tinh trong soan thao
vén ban,

- C6 k¥ néng phan tich, téng hop bao céo va
k¥ ning giao tiép.

- C6 k¥ ndng lam viée ddc ldp, sdng tao.

1V

Lam viéc tai Trung tim mién Trung, Tay nguyén

Ki¢m tra, xdc nhin chit
lwgng sin phim xuit
nhép khiu

S6 Iwrgng: 02 vién chire

- Tham gia xay dung quy trinh kiém tra,
xdc nhan chét lugng 16 hang,

- Thue hién kiém tra ngoai quan, kiém tra
cam quan 16 hang, iy mau dé phén tich
theo quy dinh.

- Panh gia chét lugng 16 hang va bao céo
két qua kiém tra theo quy dinh.

- Thue hi¢én khao nghiém; tir van: d4nh
gid, chimg nhédn quy pham thue hanh san
xudt; danh gid, chimg nhan hop chuin,
hop quy.

- Thuc hién céac cong viéc khic duoc
giao.

- Nam duoc cac chu trrong, chinh sach, phap
ludt cua Pang, Nha nudc lién quan dén linh
vuc thuy san.

- I:m: biét vé Ludt Vién chire, Luat Thuy san.
- Ndm duoc co cdu td chtre, chire niang, nhiém
vu ctia co quan va cac don vi truc thude.

- Ndm viing cac vin ban QPPL, quy dinh vé
quan ly: cac vét tu diu vao phuc vu NTTS,
nam vitng cdc van ban lién quan dén phat trién
nganh.

- Am hiéu chuyén mon nghiép vu vé kiém tra,

xdc nhin chét lugng vat tu dau vao dung trong

nudi qozm thuy san.

- C6 kién thirc vé khao nghiém; tw vin; danh
gid, chimg nhén quy pham thuc hanh san xuét:
danh gid, chimg nhén hop chudn, hop quy.

- Co6 bang dai hoc tr¢r 1én chuvén |

nganh nuéi trong thiy san; bénh
hoc thiy san.

- Cé chimg chi tiéng Anh trinh
d6 tuwong duong béc 2 khung
nang luc ngoai ngit Viét Nam.

- C6 chung chi tin hoc dat k¥
nang st dung cong nghé théng
tin co ban.




STT _\m b __Ews\ Chire trach, nhiém vu Yéu ciu hidu biét, ky nang e
50 lugng tuyén :
- C6 kha ning phat hién, tham mumu, dé x:m.:
xir Iy nhiing bét omﬁ dé phit hop véi yéu clu |
quan ly cia timg giai doan, timg dbi tuong va
cai tién quy trinh giai @5@” TTHC.
- C6 k§ niing xtr 1y tinh huéng; phdi hop trong
cong tac.
- St dung thanh thao may tinh. Cé k¥ niing
soan thao van ban.
- C6 k¥ ning phan tich, tong hop bdo cdo va
k§ ning giao tiép.
- Co k¥ ning lam viée dic lap, sang tao.
- Lép ké hoach téng hop, dur todn thu chi | - Nam duoc cdc chu truong, chinh sach, phép | - C6 bang dai hoc tré 1én chuyén
hang ndm ctia Trung tim Ving. luat ctia Pang, Nha nude lién quan dén linh | nganh: kinh té; i chinh.
- Thye hién nghiép vu ké toan, thanh, | vuc thiy san. - C6 ching chi tiéng Anh trinh
quyét toan cac ngudn kinh phi dugc giao. | - Hiéu biét vé Ludt Vién chire, Luat Thiy san. | d6 twong duong bdc 2 khung
- Thye hién bao céo, ddi chiéu dinh ky s6 | - Nim duoc co cdu td chite, chirc nang, nhiém | nang luc ngoai ngir Viét Nam.
lieu k& hoach, du todn, quyét toan tii | vu cla co quan va cac don vi truc thude. - Co6 chung chi tin hoc dat k§
chinh véi Trung tim Ha Noi. - Nim vimng kién thirc vé tai chinh, ché do chi nang sir dung cong nghé théng
- Tham gia x4y dung quy ché céng vu. dbi vai don vi su nghiép. tin co ban.
- Thuc hién cdng tic hanh chinh, quan | - Nam viing quy ché bao mat trong co quan ¢é
tri, van thu, luu trit, 1€ tan, khanh tiét. lién quan dén cong tac vin thu, hwu trir. Biét
5 Hanh chinh, Tong hop - Lap hé so theo doi quan ly cap phét vin | sdp XEp cong van, tai licu, hd so hop ly, khoa

S6 hrong: 01 vién chire

phong pham, st dung dién, nuée, dién
thoai, internet, xang xe 0 to.
- Soan thdo cac cdng vin, vin ban lién

quan.
- Thuc hién cdc cong viée khac duoc
g1a0.

hoc dé tra cfru nhanh phuc vu nhu cau khai
thic theo ding quy dinh.

- E_mc biét vé& cong téc lap ké hoach dy toan,
quyét todn tai chinh, cdéng tac Snm hop hanh
chinh vin phong.

- Thanh thao céch thic st mﬁnm cac phan mém
chuyén mén phuc vu cong viée.

- Niim 15 cic yéu cau cai cach hanh chinh cia
chm cuc.

- C6 k¥ nang xir ly tinh hubng; phbi hop trong
cOng tac:.




Vi tri viéc lam/ Yéu cau trinh dp

X X Chirc trach, nhiém vu Yéu cau hicu biét, ky ning
50 luong tuyén

- Sir dung thanh thao may tinh trong soan thao
véan ban.

- C6 k¥ nang phan tich, téng hop bdo céo va
k¥ ning giao tiép.

- C6 k¥ nang lam viéc doc lap, sang tao.

* Ghichu:

1. Trinh d ngoai ngir bac 2 (A2): theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 ciia B§ Gido duc va Dao tao ban
hanh khung nidng lue ngoai ngit 6 bic diung cho Viét Nam.

2. Trinh d6 tin hoc dat chuAn k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban: theo quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning sir dung céng nghé thong tin.
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Vian phong Toéng cuc Pho6 Chanh Vin phong Phu trach Pho Tong cuc trudng




